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上里町第１号会計年度任用職員募集案内 

≪試験区分：一般事務補助≫ 

上里町では、会計年度任用職員を以下のとおり募集します。採用は、申込者の中から選考の上、決定い

たします。申込みを希望される方は、「５．申込手続」に従い、ご応募ください。 

 

 

１．職種・職務内容・採用予定人数 

Ｎｏ． 職種【担当課・係】 職務内容 採用予定人数 

23 
一般事務補助 

（高齢者いきいき課

高齢介護係） 

要介護認定に関する申請受付、認定調査の日

程調整及び書類作成、窓口応対及び電話応対、

その他事務補助等 

１名 

       この番号を選考申込書（兼履歴書）の希望職種欄にご記載ください。 

 

２．勤務条件 

項  目 内  容 

任 用 期 間  令和８年４月１日 から 令和９年３月３１日 まで 

勤  務  地  上里町役場高齢者いきいき課高齢介護係（住所：上里町大字七本木 5518） 

勤 務 時 間 等 

１ 月曜日から金曜日の午前９時００分から午後５時００分まで 

（１日当たり７時間００分、１週間当たり５日勤務） 

２ 休憩時間 ６０分 

３ 時間外勤務の有無     （ 有 ・ 無 ） 

４ 週休日・休日勤務の有無  （ 有 ・ 無 ） 

報 酬 等 

高卒           時給 1,208円（月額換算 177,576円） 

短大卒          時給 1,291円（月額換算 189,777円） 

大卒           時給 1,367円（月額換算 200,949円） 

 ※このほか、「上里町第１号会計年度任用職員の報酬、期末手当及び費用弁償に関

する条例」に基づき、特殊勤務手当、時間外勤務手当、休日勤務手当及び夜間

勤務手当に相当する報酬、通勤に係る費用弁償並びに期末手当及び勤勉手当が

支給されます。ただし、扶養手当・住居手当等は支給されません。 

 ※また、今後の給与改定等の状況により、支給額が増減する場合があります。 

※月額換算は、月 21日勤務とした場合の金額です。 

社 会 保 険 等  埼玉県市町村職員共済組合（短期組合員）、厚生年金保険、雇用保険 

災 害 補 償  公務上の災害又は通勤による災害についての補償制度の適用があります。 

週 休 日  毎週 土・日 

休   日  国民の祝日に関する法律による休日及び年末年始（12/29～1/3） 

【受付期間】 令和７年１２月８日（月）～１２月１２日（金）期限内必着 
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休   暇  年次休暇、特別休暇（有給・無給）等があります。 

服   務 ※ 1 

 地方公務員法の各服務に関する規定が適用になります（服務の根本基準、

服務の宣誓、法令等及び上司の職務上の命令に従う義務、信用失墜行為の禁

止、秘密を守る義務、職務に専念する義務、政治的行為の制限、争議行為等

の禁止）。また、「分限及び懲戒」の規定が適用になります。 

条 件 付 採 用 任用の日から１月の間は、条件付採用期間となります。（延長の場合有） 

再 度 の 任 用 ※ ２ 原則、再度の任用はありません。 

  ※１営利企業への従事等の制限については、パートタイム会計年度任用職員には課されませんが、兼 

    業の内容等について届出が必要です。  

※２再度の任用とは、任期満了後、翌会計年度に同種の職が設置される場合に、改めて新たにその職 

に任用されることをいいます。再度任用される場合であっても、自動更新はなく、必ず面接選考 

を経る必要があります。 

 

３．応募資格 

 次の資格要件等を満たす方 

資 格 要 件 等 パソコン（ワード・エクセル）操作のできる方 

ただし、次のいずれかに該当する方は応募できません。 

  ・地方公務員法第１６条に規定する欠格条項に該当する方 

（１）拘禁刑以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるまでの 

   者 

（２）上里町職員として懲戒免職を受け、その日から２年間を経過していない者 

（３）日本国憲法施行の日以後に、日本国憲法や政府を暴力で破壊することを主張する政党その他の団 

体を結成し、又はこれに加入した者 

 

４．募集案内等の配布 

（１）配布書類 

   ① 上里町会計年度任用職員選考募集案内（職種ごとに配布します） 

   ② 選考申込書（兼履歴書） 

（２）配布期日 令和７年１２月１日（月）から 

 （３）配布場所 ①総務課秘書職員係 窓口（上里町役場 庁舎３階） 

         ②高齢者いきいき課高齢介護係 窓口（上里町役場 庁舎１階） 

※ 郵送を希望する場合には、住所・氏名・電話番号・応募希望職種を記入した申請用紙（様式は任

意です）と返信用の１４０円切手を貼付した角２封筒（住所・氏名を記入）を同封のうえ、下記の

申込先に送付してください。 

※ 上記の配布書類はホームページからダウンロードできます。 
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５．申込手続  

 

申込方法 

右の①～③の 

いずれかを選択 

①電子申請 

・上里町ホームページ（以下のＵＲＬ）の応募フォームより必要事項を入力

し、申込みを行ってください。 

・顔写真のアップロードをお願いします。 

【ＵＲＬ】https://www.town.kamisato.saitama.jp/3791.htm 

【ＱＲコード】 

 

②郵送 
〒３６９－０３９２ 埼玉県児玉郡上里町大字七本木５５１８ 

上里町役場高齢者いきいき課 高齢介護係 宛 

※持参の場合は、高齢介護係窓口〈上里町役場庁舎１階〉 

※第１希望の職種の担当課・係宛てにご提出ください。 
③持参 

受付期間 

令和７年１２月８日（月）～令和７年１２月１２日（金） 

※電子申請の場合、最終日は午後５時１５分まで 

※持参の場合、午前８時３０分から午後５時１５分まで 

※郵送の場合、１２月１２日（金）期限内必着 

提出書類 

＜電子申請の場合＞ 

原則、電子申請で完結するため書類の提出は不要です。 

※添付資料がある場合には、応募フォームからアップロードしてください。 

＜郵送または持参の場合＞ 

選考申込書（兼履歴書） 

※選考申込書記載の添付書類が該当する場合には、併せてご提出してください。 

注意事項 

① 選考申込書の記入に当たっては、必ず受験者本人が必要事項を記入してください。 

② 郵送で申し込む場合、封筒はＡ４版用紙が折らずに入るものを使用してください。ま

た、オモテに「上里町会計年度任用職員選考申込書在中」と朱書きし、提出書類を折

らずに入れ、上記申込先まで送付してください。 

③ 申込書に不備があるため受付期間内に申込みが終了せず受験できない場合でも、本町

は一切責任を負いません。 

④ 採用試験に関する提出書類は、一切お返しいたしません。 

⑤ 申込書の写真添付欄には、写真１枚（上半身脱帽正面向き最近３ヶ月以内に撮影した

もの、サイズは縦４ｃｍ×横３ｃｍ）を貼付してください。 

⑥ 希望職種欄は、募集案内記載の番号を記載してください。第２希望は、定員に空きが

ある場合に行われる「第２希望選考」に進むことを希望される場合にご記入ください。 

https://www.town.kamisato.saitama.jp/3791.htm
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６．日程・会場・選考方法 

試 験 日 決まり次第、個別にご連絡します（１月中旬～下旬を予定）。 

会  場 上里町役場内会議室（予定） 

試験科目 
①書類選考 

②個人面接選考 

 

７．合格者の発表 

  合否結果を受験者本人に対して文書で通知します。 

 

 

 
【個別の職務内容や勤務条件に関する問合せ】 

 高齢者いきいき課 高齢介護係  TEL ０４９５－３５－１２４３ 

【会計年度任用職員制度全般に関する問合せ】 

総務課  秘書職員係  TEL ０４９５－３５－１２３４ 


